
INDICAZIONI PRATICHE PER FRUITORI DI 
CONTENUTI MULTIMEDIALI 
 

IN DIC AZ ION I  D I  BASE PER  UN A ESPERIEN ZA EFF IC AC E 
 
 
 
   L ’APPLICAT IVO  
 

I  se rv iz i  ven gono  o f fe r t i  t ra mi te  la  p i a t ta fo rma  Mi croso f t  Teams .  
 
Le  moda l i tà  per  u su fru i re  de i  se rv iz i  t ram i te  ta le  p ia t ta fo rma  sono  due :  
-  T rami te  web  
-  T rami te  app .  
 
Per  conne t te r s i  t ram i te  web ,  sa rà  su f f i c ien te  c l i cca re  su l  l in k  che  v i  sa rà  
in v ia to  pe r  e -mai l  dopo  l ’ i s cr iz ione  a l l ’e ven to .  Brow ser  compa t ib i l i :  Chrome ,  
F i re Fox  ed  Exp lo re r .  
 
L ’ u t i l i z zo  de l l ’app  non  è  obb l i ga to r io ,  ma  ca ldamen te  cons i gl ia to  per  
aume nta re  le  p re s taz ion i  e  l ’esp er ien za  u ten te .  
 

Un a vo l ta  den tro  l ’amb ien te  teams ,  l ’ in te ra z ion e  con  i l  s i s tema  è  
sos tan z ia lmen te  iden t ica  per  en tr ambe  le  moda l i tà :  cond iv idono  la  m edes ima  
in te r fa cc ia  gra f ica .  
 
Per  po te r  pa r te c i pare  a l l ’e ven to  b i so gna  c l i c care  su l  t as to  

 .  
Tu t ta v ia ,  p r ima  d i  pa r te c ipa re  accer ta r s i  che  la  camera  ed  i l  m i cro fono  s iano  
fun z ionan t i .  
 
I  pa r te c ipan t i  a l l ’e ven to  po ssono  u t i l i zza re  le  fun z ion a l i tà  me sse  a  
d i spo s i z ione ,  c l i c cando  su i  pu l san t i  ne l la  bar r a  d e gl i  s t rumen t i  che  appare  
dura n te  la  r iun ione :  
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1 .  Vi sua l iz za  la  dura ta  de l la  r i un ione  
2 .  At t i va re  /  d isa t t i va re  l a  te leca mera ;  
3 .  At t i va re  /  d isa t t i va re  i l  m i cro fono ;  
4 .  Cond iv ide re  con  i  pa r te c ipan t i  lo  scher mo d e l  p ropr io  co mpu te r  (ad  
e sempi o  pe r  mos t ra re  una  p re sen taz ione  in  Pow er Po in t /Pd f /Word  e tc ) ;  
5 .  Menu  i mpos ta z ion i :  

 
 

 
 

6 .  Mo st ra re  /  nasconder e  le  con ver sa z ion i  (cha t)  de l l ’e ven to ;  
7 .  Mo st ra re  /  nasconder e  i  pa r tec ipan t i :  
8 .  D i sconne t te r s i  de l l ’e ven to  
 
L ’ a t ten z ione  che  e serc i ta  una  le z ione  f ron ta le  è  to ta l men te  d ive rsa  da  una  
l e z io ne  on- l ine .  Van no  ado t ta t i  te mp i  te le v i s i v i :  rap id i tà ,  s in te s i  ed  
a t tenz ione  a l  tono  voca le  sono  s t rumen t i  essen z ia l i .  
Ma  an che  le  te cn i che  d i  p rodu z io ne  non  sono  d i  seconda  impor tan za .  

 
  

NOTE TECNICHE  

-  Per  u t i l i zzo  o t t i ma le  de l la  p ia t ta fo rma  s i  cons i gl ia  d i  u t i l i z za re  un  

compu te r  por ta t i le  o  f i s so ,  do ta to  d i  v ideo camera ,  m ic ro fo no ,  aud io  ed  

a l meno  4  G i ga  d i  me mor ia  R AM . 

Tu t ta v ia ,  g l i  sm ar tphone  d i  u l t ima  genera z ione  o f f re  una  buona  

e sper i enza .  

 

-  Accer ta rs i  d i  ave re  una  conne t t i v i tà  s tab i le  ed  e f f i c ien te  (Min imo  

AD SL /4 G/LTE ) .  

 

-  Ev i ta re ,  du ran te  lo  svo l gi men to  de l l ’ even to  ,d i  non  cond i v ide re  la  

conness i one  con  a l t r i  d i spo s i t i v i  e /o  dev ice  per  ass i cu ra rs i  l ’ in te ra  

amp iezza  d i  band a  ( th rou ghpu t )  e  qu ind i  non  de grad are  la  qua l i tà  de l  

co l le gamen to .  

 

-  Se  s i  u t i l i z zano  d i spo s i t i v i  W i -F i ,  s i  cons i g l ia  l a  conne ss ione  a l la  banda  

5 gh z 
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NETIQUETTE 

•  Accer ta rs i ,  du ran te  la  l ez i one ,  d i  aver  d i sa t t i va to  i l  m icr o fon o  t ram i te  i l  

t as to  n° 3  

•  È  con s i g l ia to  u t i l i z za re  de g l i  au r i co la r i ,  t ipo  que l l i  de i  no r ma l i  smar tphone ,  

do ta t i  d i  m i cro fono .  

•  I n  ca so ,  invece ,  d i  u t i l i z zo  d i  compu te r  No tebo ok ,  accer ta r s i  d i  re go la re  

g l i  a l topar lan t i  a  “me tà  vo lum e”  e  d i  pa r la re  a lmeno  a  20  cm.  d i  d i s tanza .   

•  Ne l l ’u t i l i z za re  la  web cam ,  ce rca te  d i  man tener v i  a l  cen tr o  de l lo  schermo 

t ipo  “ fo to  te sser a ” .    

  

 


